Evangelische
Abba-Verbundkirchengemeinde
Oberschwaben

Die Evangelische Abba-Verbundkirchengemeinde Oberschwaben sucht zum nachst-
moglichen Zeitpunkt eine engagierte, freundliche, fachkundige

Assistenz der Gemeindeleitung (m/w/d)

mit einem Beschaftigungsumfang von 11,7 Stunden (30%) pro Woche,
zunachst befristet auf zwei Jahre (ab Arbeitsantritt).
Danach ist eine Weiterbeschaftigung mit erhdhtem Stellenumfang
und anderen Tatigkeitsschwerpunkten maoglich.

lhre Aufgaben:

e Daten- & Arbeitsschutz, Schutzkonzept sexualisierte Gewalt (Zusammenflihrung und
Neustrukturierung bisheriger Regelungen zu einem Gesamtkonzept - sowie Umsetzung)

e Aufarbeitung von Einzelarchiven, Aufbau eines Gesamtarchivs (je analog und digital)

e Sekretariatsaufgaben in Bad Buchau (2 Wochenstunden): Anlaufstelle far Offentlichkeit
und Gemeindeglieder, Mitarbeit an Offentlichkeitsarbeit, allgemeine Sekretariatsarbeiten

e Urlaubs- und Krankheitsvertretung in den Ubrigen Sekretariaten des Abba-Verbunds.

Wir wiinschen uns:

e Nachgewiesene Qualifikation oder Erfahrung in (kirchlicher) Verwaltung

e Erfahrung in Archivpflege bzw. Bereitschaft sich in das Arbeitsfeld einzuarbeiten
e Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen

lhr Profil:

e Freundliches und serviceorientiertes Denken und Handeln

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Freude am Umgang mit Menschen und (Alt-)Akten

e Wir erwarten Mitgliedschaft in einer ACK-Kirche (https://www.oekumene-ack.de)

Unser Angebot:

e Anstellung und Vergutung nach Kirchlicher Anstellungsordnung (KAO). Die Stelle ist in
Entgeltgruppe EG 7 bewertet.

e Alle Vorteile der (Sozial-)Leistungen des offentlichen Dienstes, z.B. betriebliche
Altersversorgung oder vermdgenswirksame Leistungen

e Freundliches und wertschatzendes Arbeitsumfeld

e Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Weitgehend freie Einteilung der Arbeitszeit - Homeoffice bedingt mdglich

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden begrufit.
Wir freuen uns Uber lhre schriftliche Bewerbung bis spatestens 24. Mai 2026 bei:

Evangelisches Pfarramt Altshausen, Pfr. Wegner-Denk, Herzog-Albrecht-Allee 24,
88361 Altshausen; Sven.Wegner-Denk@elkw.de

Noch Fragen ...?
Diese beantwortet Ihnen gerne Pfr. Sven Wegner-Denk: 07584-3540.
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